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पररचय
सामानय शबदों में बीजक, एक ववके्ता दवारा एक के्ता को जारी ककए जािे वाला एक 
वाणिज्यक दसतावेज होता है। यह वयापार करिे वाले दोिों पक्ों को चचजनहत करता है और 
बेची गई वसततुओ ंको सूचीबद्ध करता है, इिका बययौरा देता है तथा इिको पररमाणित करता 
है, माल भेजिे की नतचथ दशाशाता है और पररवहि का माधयम, मूलय तथा छूट, यदद कोई हो, 
को दशाशाता है और आपूनतशा तथा भतुगताि की शततें दशाशाता है।
कतु छ मामलों में (ववशषे रूप से जब इस पर ववके्ता अथवा ववके्ता के एजेंट के हसताक्र होत े
हैं) एक बीजक भतुगताि की मांग के दसतावेज का कायशा करता है और जब इसका पूरा भतुगताि 
कर ददया जाता है तो यह अचिकार का दसतावेज बि जाता है। बीजकों के प्रकार में वाणिज्यक 
बीजक, वाणि्यदतूीय बीजक, सीमा शतुलक बीजक, और प्रपत्र बीजक शाममल हैं। इसे बबक्ी 
बबल अथवा ववक्य संववदा भी कहा जाता है। 

जीएसटी के तहत बीजक
जीएसटी प्रिाली के अतंगशात “बीजक” अथवा “कर बीजक” का अथशा सीजीएसटी अचिनियम, 
2017 की िारा 31 में उजललणित कर बीजक से है। इस िारा के अतंगशात वसततुओ ंअथवा 
सेवाओं की प्रतयेक आपूनत शा के मलए बीजक अथवा आपूनतशा का एक बबल जारी करिे का अचिदेश 
ददया गया है। यह आवशयक िहीं है कक केवल वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंकी आपूनतशा करिे वाले 
वयज्त को बीजक जारी करिे की आवशयकता है। जीएसटी कािूि में यह अचिदेश ददया 
गया है कक ककसी भी पंजीकृत वयज्त को ककसी अपंजीकृत वयज्त से वसततुएं अथवा सेवाएं 
क्य करिे पर एक भतुगताि बीजक और एक कर बीजक जारी करिा आवशयक है। जारी ककए 
जािे वाले बीजक का प्रकार आपूनतशा करिे वाले पंजीकृत वयज्त की शे्िी पर निभशार करता 
है। उदाहरि के मलए, यदद कोई पंजीकृत वयज्त आपूनतशा कर रहा है अथवा प्रापत कर रहा 
है (अपंजीकृत वयज्त से) तो ऐसे पंजीकृत वयज्त दवारा एक कर बीजक जारी ककया जािा 
आवशयक होगा। तथावप यदद कोई पंजीकृत वयज्त केवल छूट-प्रापत वसततुओ ंकी आपूनत शा कर 
रहा है अथवा प्रापत कर रहा है अथवा संयोजि योजिा (संयोजि डीलर) का लाभ ले रहा है तो 
ऐसे पंजीकृत वयज्त को बीजक के सथाि पर एक आपूनत शा बबल जारी करिे की आवशयकता 
है। बीजक में वववरि, मात्रा तथा मूलय और ऐसा अनय नििाशाररत बययौरा (वसततुओ ंकी आपूनतशा 
के मामले में) और वववरि तथा मूलय और ऐसा अनय नििाशाररत बययौरा (सेवाओ ंकी आपूनतशा 
के मामले में) होिा चादहए। ववनििाशाररत शततों के अिीि यदद आपूनत शा का मूलय 200/- रुपये से 
कम है तो बीजक अथवा आपूनतशा का बबल जारी करिे की आवशयकता िहीं है। 

जीएसटी में कर बीजक और ऐसे 
अन्य दस्तावेज

जीएसटी के अतंगशात कर बीजक का महतव
जीएसटी के अतंगशात कर बीजक एक महतवपूिशा दसतावेज है। यह ि केवल वसततुओ ंअथवा सेवाओ ं
की आपूनतशा का प्रमाि होता है बजलक प्रापतकताशा के मलए भी इिपतुट टै्स के्डडट (आईटीसी) प्रापत 
करिे हेततु एक अनिवायशा दसतावेज होता है। एक पंजीकृत वयज्त तब तक इिपतुट टै्स के्डडट 
प्रापत िहीं कर सकता जब तक कक उसके पास एक कर बीजक अथवा एक डबेबट िोट ि हो।
जीएसटी आपूनतशा के समय देय होता है। बीजक आपूनत शा के समय का एक महतवपूिशा सूचक होता 
है। मोटे तयौर पर वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंकी आपूनत शा का समय बीजक जारी करिे अथवा भतुगताि 
प्रापत होिे की नतचथ होता है, जो भी पहले हो।
इस प्रकार, जीएसटी के अतंगशात बीजक के महतव पर आवशयकता से अचिक जोर िहीं ददया 
जा सकता। यह कहिा पयाशापत होगा कक कर बीजक आपूनत शा के प्रमाि के मलए एक प्राथममक 
दसतावेज होता है और इिपतुट टै्स के्डडट प्रापत करिे के मलए महतवपूिशा होता है।

एक पंजीकृत वयज्त दवारा कब एक कर बीजक अथवा आपूनतशा का बबल जारी ककया जािा चादहए
वसततुएं
बीजक जारी करिे का समय आपूनत शा की प्रकृनत पर निभशार करेगा अथाशात यह वसततुओ ंकी आपूनत शा 
है अथवा सेवाओ ंकी आपूनत शा है। कर योगय वसततुओ ंकी आपूनत शा करिे वाला एक पंजीकृत वयज्त 
वसततुओ ंको निकालत ेसमय (जहां आपूनत शा के मलए वसततुओ ंको कहीं ओर ले जाया जािा है) 
अथवा सतुपतुदशागी अथवा प्राजपतकताशा को उपलबि करात ेसमय एक कर बीजक जारी करेगा जजसमें 
वसततुओ ंका वववरि, मात्रा तथा मूलय, इस पर लगाया गया कर और ऐसा अनय बययौरा दशाशाया 
जाएगा जो बीजक नियमों में नििाशाररत है।
सरकार पररषद की मसफाररश पर अचिसूचिा जारी करके उि वसततुओ ंअथवा आपूनत शायों की 
शे्णियां ववनििाशाररत कर सकती है जजिके मलए नििाशाररत समय में तथा पद्धनत से एक कर बीजक 
जारी ककया जािा है।

बीजक की ववषय-वसततु
बीजक के मलए कोई प्रारूप नििाशाररत िहीं ककया गया है, तथावप बीजक नियमों के अितुसार बीजक 
में निमिमलणित बययौरा होिा अनिवायशा है (केवल लागू सूचिा भरी जािी है):
(क) आपूनत शाकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि;
(ि) प्रतयेक ववततीय वषशा के मलए अलग एक अथवा बहतु शे्िी में एक लगातार क्म संखया, जजसमें 

अक्र अथवा संखया अथवा ववशषे अक्र हाइफि अथवा डशै और सलशै जजनहें “-” और “/” 
के रूप में चचज्ित ककया गया है और इिमें से ककनहीं का संयोजि हो;

(ग) जारी ककए जािे की नतचथ;
(घ) प्रापतकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि अथवा यूआईएि, यदद पंजीकृत हो;
(ड.) रा्य के िाम तथा इसके कोड सदहत प्रापतकताशा का िाम तथा पता और आपूनतशा का पता, 

यदद ऐसा प्रापतकताशा अपंजीकृत है और जहां कर योगय आपूनतशा का मूलय पचास हजार रुपये 
अथवा इससे अचिक है;

(च) वसततुओ ंका एचएसएि कोड अथवा सेवाओ ंका लेिा कोड;
(छ) वसततुओ ंअथवा सेवाओं का वववरि;
(ज) वसततुओ ंके संबंि में मात्रा और इसकी इकाई अथवा अदववतीय मात्रा कोड;
(झ) वसततुओ ंअथवा सेवाओं अथवा दोिों की आपूनतशा का कतु ल मूलय;
(ञ) छूट अथवा कमी, यदद कोई हो, को धयाि में रित ेहतुए वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंअथवा दोिों 

की आपूनत शा का कर योगय मूलय;
(ट) कर की दर (कें द्ीय कर, रा्य कर, एकीकृत कर, संघ रा्यक्ेत्र कर अथवा उपकर);
(ठ) कर योगय वसततुओ ंअथवा सेवाओं के संदभशा में मलए गए कर की रामश (कें द्ीय कर, रा्य 

कर, एकीकृत कर, संघ रा्यक्ेत्र कर अथवा उपकर);
(ड) रा्य के िाम के साथ आपूनतशा का सथाि, यदद अतंरराज्यक वयापार अथवा वाणिज्यक 

आपूनत शा हो;
(ढ) सतुपतुदशागी का सथाि जहां यह आपूनतशा के सथाि से अलग है;
(ि) ्या कर ररवसशा चाजशा आिार पर ददया जािा है; और
(त) आपूनत शाकताशा अथवा उसके प्राचिकृत प्रनतनिचि के हसताक्र अथवा डडजजटल हसताक्र।

जीएसटी

जी एसटी
बबक्ी का बबल या बबक्ी का अितुबंि
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(घ) प्राजपतकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईऍि अथवा यूआईएि, यदद पंजीकृत हो;
(ड) रा्य के िाम तथा इसके कोड सदहत प्राजपतकताशा का िाम तथा पता और आपूनत शा का पता, 

यदद ऐसा प्राजपतकताशा अपंजीकृत है और जहां कर योगय आपूनत शा का मूलय पचास हजार 
रुपये अथवा इससे अचिक है;

(च) वसततुओ ंअथवा सेवाओं का वववरि;
(छ) ली गई अचरिम रामश;
(ज) कर की दर (कें द्ीय कर, रा्य कर, एकीकृत कर, संघ रा्यक्ेत्र कर अथवा उपकर);
(झ) कर योगय वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंके संदभशा में मलए गए कर की रामश (कें द्ीय कर, रा्य 

कर, एकीकृत कर, संघ रा्यक्ेत्र कर अथवा उपकर);
(ञ) रा्य के िाम और इसके कोड के साथ आपूनत शा का सथाि, यदद अतंरराज्यक वयापार 

अथवा वाणि्य में आपूनत शा हो;
(ट) ्या कर ररवसशा चाजशा आिार पर ददया जािा है; और
(ठ) आपूनत शाकताशा अथवा उसके प्राचिकृत प्रनतनिचि के हसताक्र अथवा डडजजटल हसताक्र।

बीजक नियमों में यह भी प्राविाि है कक यदद अचरिम प्रापत करिे के समय,
(i) कर की दर नििाशाररत िहीं की जा सकती तो कर 18% की दर से ददया जाएगा;
(ii) आपूनत शा की प्रकृनत नििाशाररत िहीं की जा सकती तो इसे अतंरराज्यक आपूनतशा मािा जाएगा।

ररवसशा चाजशा के अतंगशात कर का भतुगताि करिे के मलए उततरदायी वयज्त दवारा बीजक और 
भतुगताि वाउचर
ररवसशा चाजशा के अतंगशात कर का भतुगताि करिे के मलए उततरदायी एक पंजीकृत वयज्त (जजि 
आपूनत शायों पर ररवसशा चाजशा पद्धनत के अतंगशात कर देय है और जो आपूनत शायां अपंजीकृत वयज्तयों 
से प्रापत हतुई हैं दोिों) को उसके दवारा प्रापत की गई वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंअथवा दोिों के 
संबंि में एक बीजक जारी करिा होगा। ऐसे पंजीकृत वयज्त को ऐसी आपूनत शायों के संबंि में 
आपूनत शाकताशा को भतुगताि करत ेसमय भी एक भतुगताि वाउचर जारी करिा होगा।

वसततुओ ंकी निरंतर आपूनतशा के मामले में बीजक
वसततुओ ंकी निरंतर आपूनत शा के मामले में जहां िातों के क्ममक वववरि अथवा क्ममक भतुगताि 
ककए गए हैं वहां प्रतयेक बार ऐसा वववरि जारी करिे अथवा जसैा भी मामला हो, ऐसा प्रतयेक 
भतुगताि प्रापत होिे से पहले अथवा उस समय
बीजक जारी ककया जाएगा।

सेवाओं की निरंतर आपूनतशा के मामले में बीजक
(क) संववदा से भतुगताि की नियत नतचथ नििाशाररत की जा सकती है, वहां बीजक भतुगताि की 

नियत नतचथ को अथवा इससे पहले जारी ककया जाएगा;
(ि) संववदा से भतुगताि की नियत नतचथ नििाशाररत िहीं की जा सकती है, वहां बीजक उस समय 

से पहले अथवा उस समय जारी ककया जाएगा जब सेवाओ ंके आपूनतशाकताशा को भतुगताि 
प्रापत होता है;

(ग) भतुगताि ककसी कायशा के पूरा होिे से जतुड़ा है वहां बीजक कायशा पूरा होिे की नतचथ को अथवा 
इस नतचथ से पहले जारी ककया जाएगा।

जहां ककसी संववदा के अतंगशात आपूनत शा पूरी होिे से पूवशा सेवाओ ंकी आपूनतशा बंद हो जाती है उि 
मामलों में बीजक जारी करिा
जजस मामले में ककसी संववदा के अतंगशात आपूनत शा पूरी होिे से पहले सेवाओ ंकी आपूनत शा बंद हो 
जाती है उिमें बीजक तब जारी ककया जाएगा जब आपूनतशा बंद होती है और ऐसा बीजक आपूनतशा 
बंद होिे से पहले की गई आपूनतशा के मलए जारी ककया जाएगा।

अितुमोदि आिार पर बबक्ी
जहां बबक्ी अथवा वापसी के अितुमोदि पर वसततुएं भेजी अथवा ली जा रही हैं और उनहें आपूनतशा 
ककए जािे से पहले हटा मलया जाता है तो बीजक आपूनत शा के समय से पहले अथवा आपूनत शा 
के समय अथवा उनहें हटाए जािे की नतचथ से छ: माह के भीतर जारी ककया जाएगा, जो भी 
पहले हो।

के्डडट तथा डबेबट िोट
यदद ककसी आपूनत शा के मलए कर बीजक जारी ककया गया है और बाद में यह पाया जाता है कक 
उस बीजक में दशाशाया गया मूलय अथवा लगाया गया कर वासतव में देय/लागू मूलय अथवा कर 
से अचिक है अथवा जहां प्रापतकताशा िे वसततुएं वापस लयौटा दी हैं वहां आपूनतशाकताशा प्रापतकताशा को 
एक के्डडट िोट जारी कर सकता है। ऐसा के्डडट िोट जारी करिे वाले एक पंजीकृत वयज्त को 
ऐसे के्डडट िोट का बययौरा उस महीिे की वववरिी में घोवषत करिा होगा जजसके दयौराि यह के्डडट 
िोट जारी ककया गया है परंततु उस ववततीय वषशा के समापत होिे के बाद आिे वाले मसतंबर तक 
जजसमें यह आपूनत शा की गई है अथवा संगत वावषशाक वववरिी प्रसततुत करिे की नतचथ तक घोषिा 

अवशय करिी होगी, जो भी पहले हो। पंजीकृत वयज्त की कर देयता जारी ककए गए के्डडट िोट 
के अितुसार समायोजजत की जाएगी, तथावप यदद ऐसी आपूनतशा के मलए कर तथा बयाज का भार 
ककसी अनय वयज्त पर डाल ददया गया है तो आपूनतशाकताशा की आउटपतुट कर देयता में ककसी 
कमी की अितुमनत िहीं दी जाएगी।
यदद ककसी आपूनतशा के मलए कर बीजक जारी कर ददया गया है और बाद में यह पाया जाता है 
कक उस बीजक में लगाया गया मूलय अथवा कर वासतव में देय/लागू मूलय अथवा कर से कम 
है तो आपूनत शाकताशा प्राजपतकताशा को एक डबेबट िोट जारी कर सकता है।
यदद कोई पंजीकृत वयज्त वसततुओ ंअथवा सेवाओं अथवा दोिों की आपूनतशा के संबंि में एक 
डबेबट िोट जारी करता है तो वह ऐसे डबेबट िोट का बययौरा उस माह की वववरिी में घोवषत 
करेगा जजसके दयौराि यह डबेबट िोट जारी ककया गया है और कर देयता नििाशाररत पद्धनत से 
समायोजजत की जाएगी।

एक संशोचित कर बीजक और के्डडट अथवा डबेबट िोट में निमिमलणित वववरि होिा चादहए:
(क) “संशोचित बीजक” शबद, जहां लागू हो, प्रमतुि रूप से दशाशाया जािा चादहए;
(ि) आपूनत शाकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि;
(ग) दसतावेज की प्रकृनत;
(घ) प्रतयेक ववततीय वषशा के मलए अलग एक अथवा बहतु शे्िी में एक निरंतर क्म संखया, जजसमें 

अक्र अथवा संखया अथवा ववशषे अक्र हाइफि अथवा डशै और सलशै जजनहें “-” और “/” 
के रूप में चचज्ित ककया गया है और इिमें से ककनहीं का संयोजि हो;

(ड) दसतावेज जारी ककए जािे की नतचथ;
(च) प्रापतकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि अथवा यूआईएि, यदद पंजीकृत हो;
(छ) रा्य के िाम तथा इसके कोड सदहत प्रापतकताशा का िाम तथा पता और आपूनतशा का पता, 

यदद ऐसा प्रापतकताशा अपंजीकृत है;
(ज) संगत कर बीजक, अथवा जसैा भी मामला हो, अपूनत शा के बबल की क्म संखया और नतचथ;
(झ) वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंकी कर योगय आपूनतशा का मूलय, कर की दर और प्रापतकताशा को 

के्डडट ककए गए, अथवा जैसा भी मामला हो, डबेबट ककए गए कर की रामश;
(ञ) आपूनत शाकताशा अथवा उसके प्राचिकृत प्रनतनिचि के हसताक्र अथवा डडजजटल हसताक्र।

बीजक जारी करिे की पद्धनत
वसततुओ ंकी आपूनतशा के मामले में बीजक निमिमलणित प्रकार से तीि प्रनतयों में बिाया जाएगा:
(क) मूल प्रनत पर प्ताप्क्ता्ड के ललए मूल प्त् अकंकत ककया जाएगा;
(ि) दसूरी प्रनत पर ्ररवताहक के ललए दसूरी प्त् अकंकत ककया जाएगा;
(ग) तीसरी प्रनत पर आ्ूत् ्डक्ता्ड के ललए ्ीसरी प्त् अकंकत ककया जाएगा।

सेवाओं की आपूनतशा के मामले में बीजक निमिमलणित प्रकार से दो प्रनतयों में बिाया जाएगा:
(क) मूल प्रनत पर प्ताप्क्ता्ड के ललए मूल प्त् अकंकत ककया जाएगा;
(ि) दसूरी प्रनत पर आ्ूत् ्डक्ता्ड के ललए दसूरी प्त् अकंकत ककया जाएगा।
कर अवचि के दयौराि जारी ककए गए बीजकों की क्म संखया फॉमशा जीएसटीआर-1 में साझा पोटशाल 
के माधयम से इलै् ट्ॉनिक रूप से प्रसततुत की जाएगी।

ववशषे मामलों में कर बीजक
एक इिपतुट सेवा ववतरक दवारा जारी ककए गए एक आईएसडी बीजक अथवा, जसैा भी मामला 
हो, एक आईएसडी के्डडट िोट में निमिमलणित बययौरा होिा चादहए:
(क) इिपतुट सेवा ववतरक का िाम, पता और जीएसटीआईएि;
(ि) प्रतयेक ववततीय वषशा के मलए अलग एक अथवा बहतु शे्िी में एक निरंतर क्म संखया, जजसमें 

अक्र अथवा संखया अथवा ववशषे अक्र हाइफि अथवा डशै और सलशै जजनहें “-” और “/” 
के रूप में चचज्ित ककया गया है और इिमें से ककनहीं का संयोजि हो;

(ग) इसे जारी ककए जािे की नतचथ;
(घ) प्रापतकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि जजसको के्डडट ववतररत ककया गया है;
(ड) ववतररत ककए गए के्डडट की रामश;
(च) इिपतुट सेवा ववतरक अथवा उसके प्राचिकृत प्रनतनिचि के हसताक्र अथवा डडजजटल हसताक्र।

ववशषे मामलों में कर बीजक
जहां इिपतुट सेवा ववतरक एक बैंककंग कमपिी अथवा एक गैर-बैंककंग कमपिी सदहत एक ववततीय 
संसथा का कायाशालय हो वहां एक कर बीजक में इसके सथाि पर कोई और दसतावेज शाममल 
होगा, इसे कोई भी िाम ददया जाए, चाहे यह क्म संखया में हो अथवा िहीं परंततु इसमें नििाशाररत 
सूचिा होिी चादहए।
जहां कर योगय सेवा का आपूनत शाकताशा एक बीमाकताशा अथवा एक बैंककंग कमपिी अथवा एक गैर-
बैंककंग कमपिी सदहत एक ववततीय संसथा हो वहां उपयतुश्ा त आपूनतशाकताशा एक कर बीजक अथवा 
इसके सथाि पर कोई अनय दसतावेज जारी करेगा जजसे ककसी भी िाम से बतुलाया जाए, चाहे 
यह क्म संखया में हो अथवा िहीं, और चाहे इसमें कर योगय सेवा के प्रापतकताशा का पता हो या 

िहीं परंततु इसमें बीजक नियमों के नियम 1 के अतंगशात नििाशाररत अनय सूचिा होिी चादहए।
जहां कर योगय सेवा का आपूनतशाकताशा एक माल ढतुलाई वाहि में सड़क मागशा से वसततुओ ंको ले 
जािे से संबंचित सेवाओ ंकी आपूनतशा करिे वाली एक माल पररवहि एजेंसी है वहां उपयतुश्ा त 
आपूनत शाकताशा एक कर बीजक अथवा इसके सथाि पर कोई अनय दसतावेज जारी करेगा जजसे 
ककसी भी िाम से बतुलाया जाए, इसमें माल का सकल भार, माल भेजिे वाले और माल पािे 
वाले का िाम, माल ढतुलाई वाहि का रजजसटे्शि िंबर जजसमें माल ले जाया जा रहा है, ले 
जाई जा रही वसततुओ ंका बययौरा, मूल सथाि और गंतवय सथाि का बययौरा, कर का भतुगताि 
करिे के मलए उततरदायी वयज्त चाहे वह माल भेजिे वाला हो, माल पािे वाला हो अथवा 
माल पररवहि एजेंसी हो, का जीएसटीआईएि, और बीजक नियमों के नियम 1 के अतंगशात 
नििाशाररत अनय सूचिा भी शाममल होगी।
जहां कर योगय सेवा का आपूनतशाकताशा यात्री पररवहि सेवा की आपूनत शा कर रहा है वहां एक कर 
बीजक में ककसी भी रूप में दटकट, चाहे इसे ककसी भी िाम से बतुलाया जाए, चाहे यह क्म 
संखया में हो अथवा िहीं, और चाहे इसमें सेवा प्रापत करिे वाले का पता हो या ि हो परंततु 
बीजक नियमों के नियम 1 के तहत नििाशाररत अनय सूचिा शाममल हो।

बबिा बीजक के वसततुओ ंका पररवहि
निमिमलणित मामलों में माल भेजिे वाले को वसततु हटात ेसमय बीजक के सथाि पर एक 
सतुपतुदशागी चालाि जारी करिे की अितुमनत है:
(क) तरल गैस की आपूनत शा जहां आपूनतशाकताशा के कायशा सथल से ले जात ेसमय मात्रा ज्ात 
िहीं होती,
(ि) जॉब कायशा के मलए वसततुओ ंका पररवहि,
(ग) आपूनत शा के अनतरर्त ककनहीं अनय कारिों से वसततुओ ंका पररवहि, अथवा
(घ) ऐसी अनय आपूनतशायां जो कक बोडशा दवारा अचिसूचचत की जाएं।

अचिकतम 16 अक्र की क्म संखया के साथ एक अथवा अचिक शे्णियों में सतुपतुदशागी चालाि 
में निमिमलणित बययौरा शाममल होगा:
(i) सतुपतुदशागी चालाि की नतचथ और संखया
(ii) माल भेजिे वाले का िाम, पता और जीएसटीआईएि, यदद पंजीकृत हो
(iii) माल पािे वाले का िाम, पता और जीएसटीआईएि अथवा यूआईएि, यदद पंजीकृत हो
(iv) वसततुओ ंका एचएसएि कोड और वववरि
(v) मात्रा [अिंनतम, जहां आपूनतशा की जािे वाली सटीक मात्रा ज्ात ि हो]
(vi) कर योगय मूलय
(vii) कर की दर और कर की रामश- कें द्ीय कर, रा्य कर, एकीकृत कर, संघ रा्यक्ेत्र कर 

अथवा उपकर, जहां पररवहि माल पािे वाले को आपूनत शा के मलए ककया जा रहा है
(viii) आपूनत शा का सथाि, अतंरराज्यक पररवहि के मामले में, और
(ix) हसताक्र

वसततुओ ंकी आपूनत शा के मामले में सतुपतुदशागी चालाि निमिमलणित प्रकार से तीि प्रनतयों में 
बिाया जाएगा:
(क) मूल प्रनत पर माल पािे वाले के मलए मूल प्रनत अंककत ककया जाएगा
(ि) दसूरी प्रनत पर पररवाहक के मलए दसूरी प्रनत अकंकत ककया जाएगा
(ग) तीसरी प्रनत पर माल भेजिे वाले के मलए तीसरी प्रनत अंककत ककया जाएगा

जहां वसततुएं बीजक के सथाि पर सतुपतुदशागी चालाि से ले जाई जा रही हों वहां इनहें फॉमशा 
[मागशापत्रक] में घोवषत ककया जाएगा।
जहां ले जाई जा रही वसततुएं प्रापतकताशा को आपूनतशा के उद्ेशय से हैं परंततु आपूनत शा के उद्ेशय से 
वसततुओ ंको हटात ेसमय कर बीजक जारी िहीं ककया जा सका, वहां आपूनत शाकताशा वसततुओ ंकी 
सतुपतुदशागी के बाद एक कर बीजक जारी करेगा।

जहां वसततुएं कतु छ बड़ ेभागों में अथवा पूरी तरह से छोटे-छोटे भागों में ले जाई जाती हैं:
(क) आपूनत शाकताशा पहली िेप भेजिे से पहले पूिशा बीजक जारी करेगा;
(ि) आपूनत शाकताशा बाद में सभी िेपों के मलए उपयतुश्ा त बीजक का संदभशा देत ेहतुए एक सतुपतुदशागी 

चालाि जारी करेगा;
(ग) प्रतयेक िेप में बीजक की यथोचचत रूप से प्रमाणित प्रनत के साथ संगत आपूनतशा चालाि 

की प्रनतयां साथ में भेजी जाएंगी;
(घ) अनंतम िेप के साथ बीजक की मूल प्रनत भेजी जाएगी।

आपूनतशा के बबल का बययौरा
आपूनतशाकताशा दवारा आपूनतशा का एक बबल जारी ककया जाएगा जजसमें निमिमलणित बययौरा होगा:
(क) आपूनतशाकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईऍि;
(ि) प्रतयेक ववततीय वषशा के मलए अलग एक अथवा बहतु शे्िी में एक लगातार क्म संखया, 

जजसमें अक्र अथवा संखया अथवा ववशषे अक्र हाइफि अथवा डशै और सलैश जजनहें “-” 
और “/” के रूप में चचज्ित ककया गया है और इिमें से ककनहीं का संयोजि हो;

(ग) जारी ककए जािे की तारीि;
(घ) प्राजपतकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि अथवा यूआईएि, यदद पंजीकृत हो;
(ड.) वसततुओ ंका एचएसएि कोड अथवा सेवाओ ंका लेिा कोड;
(च) वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंअथवा दोिों का वववरि;
(छ) छूट अथवा कमी, यदद कोई हो, को धयाि में रित ेहतुए वसततुओ ंअथवा सेवाओं अथवा 

दोिों की आपूनतशा का मूलय;
(ज) आपूनतशाकताशा अथवा उसके प्राचिकृत प्रनतनिचि के हसताक्र अथवा डडजजटल हसताक्र।

सेवाएं
कर योगय सेवाओ ंकी आपूनतशा करिे वाला एक पंजीकृत वयज्त सेवा उपलबि करािे से पहले 
अथवा बाद में परंततु एक नििाशाररत अवचि के भीतर एक कर बीजक जारी करेगा जजसमें सेवाओ ं
का वववरि, मूलय, इस पर लगाया गया कर और ऐसा अनय बययौरा दशाशाया जाएगा जो बीजक 
नियमों में नििाशाररत है।

सरकार पररषद की मसफाररश पर अचिसूचिा जारी करके और इसमें उजललणित शततों के अिीि 
उि सेवाओ ंकी शे्णियां ववनििाशाररत कर सकती है जजिके संबंि में:
(क) आपूनतशा के संबंि में जारी ककए गए ककसी अनय दसतावेज को एक कर बीजक मािा 

जाएगा; अथवा
(ि) कर बीजक जारी िहीं ककये जािे की अितुमनत हो।

इस प्रकार यह देिा जा सकता है कक वसततुओ ंके मामले में आपूनत शा से पहले अथवा आपूनतशा के 
समय एक बीजक जारी ककया जािा होता है। तथावप सेवाओ ंके मामले में सेवा उपलबि करािे 
से पहले अथवा बाद में बीजक जारी ककया जािा होता है। यदद सेवा उपलबि करािे के बाद 
बीजक जारी ककया जाता है तो यह बीजक नियमों के अितुसार सेवा उपलबि करािे की तारीि 
के 30 ददि की ववनििाशाररत अवचि के भीतर ककया जािा होगा।

संशोचित बीजक
एक पंजीकृत वयज्त पंजीकरि का प्रमाि-पत्र जारी ककए जािे की नतचथ से एक माह के भीतर 
और बीजक नियमों में नििाशाररत पद्धनत से पंजीकरि की प्रभावी नतचथ से उसे पंजीकरि का 
प्रमाि-पत्र जारी ककए जािे की नतचथ तक की अवचि के दयौराि जारी ककए जा चतुके बीजक 
के मलए संशोचित बीजक जारी कर सकता है। यह प्राविाि अनिवायशा है ्योंकक जो वयज्त 
पंजीकरि करािे के मलए उततरदायी है उसे पंजीकरि के मलए उततरदायी बििे के 30 ददि के 
भीतर पंजीकरि के मलए आवेदि करिा होगा। जब नििाशाररत समयावचि में ऐसा आवेदि प्रापत 
होता है और पंजीकरि कर ददया जाता है तो पंजीकरि की प्रभावी नतचथ वह होती है जजस 
नतचथ को वह वयज्त पंजीकरि के मलए उततरदायी बिा। इस प्रकार पंजीकरि का प्रमाि-पत्र 
जारी करिे की नतचथ और पंजीकरि की प्रभावी नतचथ के बीच कतु छ समय का अंतराल होगा। 
ऐसे वयज्त दवारा इस मधयवतती अवचि में की गई आपूनत शा के मलए कािूि के अंतगशात एक 
संशोचित बीजक जारी करिे की अितुमनत है ताकक ऐसी आपूनतशा के प्राजपतकताशा दवारा आईटीसी 
का लाभ मलया जा सके।

अचरिम भतुगताि की प्राजपत पर प्राजपत वाउचर/िि वापसी वाउचर
जब भी ककसी पंजीकृत वयज्त को वसततुओ ंअथवा सेवाओ ंअथवा दोिों की आपूनतशा के संबंि 
में अचरिम भतुगताि प्रापत होता है तो उसे एक प्राजपत वाउचर अथवा कोई अनय दसतावेज जारी 
करिा होता है जजसमें ऐसा बययौरा ददया गया हो जो ऐसे भतुगताि के प्रमाि के मलए बीजक 
नियमों में नििाशाररत ककया गया है।
जहां ऐसा कोई प्राजपत वाउचर जारी ककया जाता है, परंततु बाद में कोई आपूनतशा िहीं की जाती 
और कोई कर बीजक जारी िहीं ककया जाता तो जजस पंजीकृत वयज्त को अचरिम भतुगताि प्रापत 
हतुआ है वह ऐसे भतुगताि के मलए वापसी वाउचर जारी कर सकता है।

एक प्राजपत वाउचर में निमिमलणित बययौरा होिा चादहए:
(क) आपूनतशाकताशा का िाम, पता और जीएसटीआईएि;
(ि) प्रतयेक ववततीय वषशा के मलए अलग एक अथवा बहतु शे्िी में एक निरंतर क्म संखया, 

जजसमें अक्र अथवा संखया अथवा ववशषे अक्र हाइफि अथवा डशै और सलशै जजनहें “-” 
और “/” के रूप में चचज्ित ककया गया है और इिमें से ककनहीं का संयोजि हो;

(ग) जारी ककए जािे की नतचथ;


