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1. जीएसटी में निराधारण के ललए मुखयत: करदाता दवारा सवयं 
सव-आकलि पर बल ददया जाता है। प्रतयेक करदाता को देय 
करों का सवयं आकलि करिा और प्रतये क कर अवधर अराधात 
वह अवधर जजसके ललए ररटिधा दायर करिा अपेक्षित है, के ललए 
ररटिधा प्रसतुत करिा अपेक्षित होता है। इि ररटिनों का ववभाग 
दवारा ररटिनों की संवीषिा, ऑडिट और/अरवा अनवीषिण करके 
अिुपालि सतयापि ककया जाता है। इस प्रकार, अिुपालि सतयापि 
का कायधा दसतावेजी जांच करके, ि कक भौनतक नियंत्रण करके 
ककया जाता हे। इसमें करदाता का यह उततरदानयतव हो जाता 
है कक वह लेखा एवं अलभलेखा बिाए एवं उिका अिुरषिण करे।

2. सीजीएसटी अधरनियम की रारा 35 तरा ‘’लेखा एवं अलभलेख’’ 
नियम (जजनहें एतदपशचात नियम कहा जाएगा) में यह प्रावराि 
है कक हर पंजीकृत वयज्त अपिे वयवसाय के मुखयालय पर सभी 
ररकािधा तयैार करेगा एवं उिका अिुरषिण करेगा। इसमें भांिागार 
अरवा गोदाम अरवा वसतु का भंिारण करिे के ललए प्रयु्त 
ककसी अनय सराि के माललक अरवा प्रचालक का अरवा प्रतयेक 
पररवाहक (टांसपोटधार) का यह उततरदानयतव है कक वह ववनिददधाषट 
अलभलेखों का रखरखाव करे। इस रारा में आयु्त को यह भी 
अधरकार ददया गया है कक वह करयोगय वयज्तयों के एक वगधा को 
अनतरर्त लेखे रखिे अरवा ववलशषट प्रयोजि के ललए दसतावेज 
रखिे अरवा ककसी अजनय ववदहत तरीके से लेखे अिुरक्षित रखिे के 
ललए अधरसूधचत करे। इसमें यह भी प्रावराि ककया गया है कक ऐसा 
प्रतयेक पंजीकृत वयज्त  जजसका एक ववततीय वरधा के दौराि कारोबार 
ववदहत सीमा से अधरक होता है वह अपिी लेखाओ ंकी लेखापरीषिा 
ककसी चाटधािधा लेखाकार अरवा ककसी लागत लेखाकार से कराएगा।
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(ख) प्रापत, प्रदतत अधरिमों और उिके समायोजिों का परृम लेखा 
रखिा।

(ग) एक अनय लेखाबही जजसमें देय कर, संरिदहत एवं प्रदतत कर, 
इिपुट कर, दावाकृत इिपुट कर के्डिट का वववरण होगा, उसके 
सार ही एक कर बीजक रजजसटुर, के्डिट िोट, िबेबट िोट, ककसी 
कर अवधर के दौराि जारी अरवा प्रापत सुपुदधागी चालाि का 
वववरण होगा।

(घ) उि आपूनत धाकताधाओ ंके िाम एवं पत ेजजिसे इस अधरनियम के 
अतंगधात कर प्रभायधा वसतुएं एवं सेवाएं प्रापत की गई।

(ि.) उि वयज्तयों के िाम एवं पूरे पत ेजजिको यह आपूनतधायां की गईं।

(च) उि पररसरों का पूरा पता जहां वसतुओ ंका भंिारण ककया गया 
जजसमें टांजजट के दौराि भंिार की गई वसतुएं एवं उिमें सटोर 
ककया गया भंिार शालमल है।

(छ) मालसक उतपादि के लेखे जजिमें उिके ववनिमाधाण में प्रयोग ककए 
गए कचचे  माल एवं सेवाओ ंका पररमाणातमक वववरण और 
इस तरह ववनिलमधात वसतुओ ंउसके अपलशषट तरा सह-उतपाद का 
पररमाणातमक वववरणों को प्रदलशधात ककया गया हो।

(ज) एक ऐसा लेखा रखेगा जजसमें सेवाओ ंके प्रावराि में प्रयोग की 
गई वसतुओ्,ं प्रयोग की गई इिपुट सेवाओ ं का वववरण और 
आपूनत धा की गई सेवाओ ंका पररमाणातमक वववरण दशाधाया जाएगा।

(झ) संववदा कायनों के ललए अलग लेखे जजिमें निमिललखखत वववरण 
दशाधाया जाएगा:

• उि वयज्तयों के िाम और पत ेजजिकी ओर से यह व्सधा 
कांटै्ट  निषपाददत ककया गया;

• इस व्सधा संववदा का निषपादि करिे के ललए प्रापत वसतुओ ं
अरवा सेवाओ ंका वववरण, मूलय एवं मात्रा (जहां कहीं लागू 
हों); 

• इस व्सधा संववदा का निषपादि करिे के ललए उपयोग की 
गई वसतुओ ंअरवा सेवाओ ंका वववरण मूलय एवं मात्रा (जहां 
कहीं लागू हों);

• प्रतयेक व्सधा संववदा के संबंर में प्रापत भुगताि का वववरण; 
और

• इि आपूनत धाकताधाओ ंके िाम एवं पत ेजजिसे उसे वसतंुएं अरवा 
सेवाएं प्रापत हुईं।

 

6. ये लेखा बदहयां पंजीकरण प्रमाणपत्र में उजललख्खत वयवसाय के मुखय 
सराि तरा वयवसाय के अनय संबंधरत प्रतयेक सराि (सरा िों) पर 
रखी जाएंगी और इि लेखा बदहयों में ककसी इले्टरॉमनिक डिवाइस 
में सटोर ककया गया िाटा इले्टानिक रूप में शालमल होगा। इस तरह 
सटोर ककए गए आकंड ेडिजजटल हसताषिर दवारा प्राधरकृत ककए जाएंगे।

7. रजजसटरों, लेखाओ ंऔर दसतावेजों में की गई ककसी भी प्रववजषट को 
ि लमटाया जाएगा, ि ही रगड कर िषट  ककया जाएगा अरवा ि ही 
उनहें अधरलेखखत ककया जाएगा और ललवपकीय प्रकृनत की त्रदुटयों को 
छोडकर अनय सभी गलत प्रववजषटयों को काटकर उनहें अिुप्रमाखणत 
ककया जाएगा और ततपशचात शुद्ध प्रववजषट अलभलेखबद्ध की जाएगी 
और जहां रजजसटरों और अनय दसतावेजों का रखरखाव इले्टरॉ्निक 
रूप से ककया जा रहा हो वहां संपाददत की गई अरवा अपमाजजधात की 
गई प्रतयेक प्रववजषट को अिुरक्षित रखा जाएगा। इसके अनतरर्त, 
पंजीकृत वयज्त दवारा मनैयुअल रूप से अिुरक्षित लेखा बदहयों के 
प्रतयेक खंि पर अलग-अलग क्म संखया िाली जाएगी।

8. लेखे सुरक्षित रखने की अवधि
  
 सभी बीजकों, आपूनतधा बबलों, के्डिट एवं िबेबट िोट तरा भंिार सुपुदधाधगयों 

आभयनतररक आपूनतधा एवं बदहधागामी आपूनत धा से संबंधरत सुपुदधागी चालाि 
सदहत सभी लेखाओ ंको उि लेखाओ ंऔर ररकािनों से संबंधरत वरधा के 
ललए वावरधाक ररटिधा प्रसतुत करिे की नियत तारीख से बहततर महीिों 
(छह वरधा) के ललए सुरक्षित रखा जाएगा और उनहें पंजीयि प्रमाणपत्र 
में उजललरखखत वयवसाय के समसत सरािों पर रखा जाएगा।

9. इलेक्ट्रॉननक ररकार्ड

 इले्टरॉनिक रूप में ररकािनों का अिुरषिण करिे के ललए निमिललखखत 
आवशयकताओं को ववनिराधाररत ककया गया है:

• ररकािनों का समुधचत इले्टरॉनिक बैक-अप।

• उि संगत ररकािनों अरवा दसतावेजों को मांग जािे पर ववधरवत 
प्रमाणीकृत रूप से हािधा करॉपी अरवा ककसी अजनय पठिीय फाममेट 
में प्रसतुत ककया जाएगा। 

10. गोदाम अथवा िांरागार के माभलक अथवा प्रचालक और ट्ांस्ोट्डरों 
दवारा रखा जाने वाला ररकार्ड

सभी टांसपोटधार, गोदाम के माललक अरवा प्रचालक, यदद उिका 
पंजीकरण जीएसटी अधरनियम (ओ)ं के अतंगधात िहीं हुआ है तो वे 
अपिे वयवसाय से संबंधरत संपूणधा वववरण जीएसटी ईएिआर-01 प्रपत्र 
में साझा पोटधाल पर प्रसतुत करेंगे। उिको एक अनय िामांकि संखया 
सजृजत एवं संपे्रवरत की जाएगी। ककसी अनय राजय अरवा संघ शालसत 
षिेत्र के वयज्त को उस राजय अरवा संघ शालसत षिेत्र में िामांककत 
के रूप में मािा जाएगा।

11. वसतुओ ंकी ढुलाई के वयवसाय में लगा प्रतयेक वयज्त उसके दवारा 
और उसकी प्रतयेक शाखा दवारा टांसपोटधा की गई, सुपुदधा की गई 
और मागधासर भंिारण की वसतुओ ंका ररकािधा रखेगा। ककसी भांिागार 
अरवा गोदाम का माललक या प्रचालक इस तथय की लेखा बदहयां 
रखेगा कक कोई ववलशषट वसतु उसके भांिागार में ककतिी अवधर तक 
रही इस वववरण में उि वसतुओ ंके पे्ररण, आवागमि, प्राजपत और 
अपवहि से संबंधरत वववरण शालमल होगा। इि वसतुओ ंका भंिारण 
इस ढंग से ककया जाएगा कक उिकी मदवार तरा माललकवार पहचाि 
की जा सके और ककसी भी समय आवशयकता पडिे पर उिका 
वासतवववक सतयापि अरवा वासतववक निरीषिण आसािी से ककया 
जा सके। 

3. रारा 35 में प्रावराि है कक प्रतयेक पंजीकृत वयज्त अपिे पंजीकरण 
प्रमाणपत्र में यरा उजललखखत अपिे वयवसाय के प्रमुख सराि पर 
निमिललखखत का सतय एवं यरारधा लेखा बिाएगा एवं उसे अिुरक्षित 
रखेगा:

(क) वसतुि का उतपादि या ववनिमाधाण;
 
(ख) वसतुि अरवा सेवा अरवा दोिों की बदहधागामी एवं आभयनतररक 

आपूनत धा;
 
(ग) वसतु का सटरॉक; 

(घ) प्रापत इिपुट कर के्डिट; 

(ि.) देय एवं प्रदतत आउटपुट कर; 

(च) यराववदहत कुछ अनय वववरण।

इसके अनतरर्त, नियमों में यह प्रावराि भी ककया गया है कक पंजीकृत 
वयज्त निमिललखखत ररकािधा तयैार करेगा एवं उिका अिुरषिण करे

(क) आयात अरवा नियाधात की गई वसतुएं एवं सेवाएं अरवा
 
(ख) ऐसी आपूनत धायां जजिके प्रनतलोलमत प्रभार पर कर का भुगताि 

करिा हो।

इसके अनतरर्त वह अनय संगत दसतावेजों का अिुरषिण भी करेगा 
जजिमें आपूनतधा के बबल, सुपुदधागी (डिलीवरी) चालाि, के्डिट िोट, िबेबट 
िोट, प्राजपत वरॉउचर, ररफंि वरॉउचर और ई-वे-बबल शालमल हैं।

4. यदद पंजीकरण प्रमाणपत्र में वयवसाय के एक से अधरक सराि ववदहत 
ककए गए हैं तो वयवसाय के प्रतयेक सरा ि से संबंधरत लेखे वयवसाय 
के उि अलग-अलग सरा िों पर रखे जाएंगे। पंजीकृत वयज्त इि लेखों 
और अनय वववरणों का ररकािधा यराववदहत तरीके से इले्टरॉनिक फामधा 
में रख सकता है।

5. प्रतयेक पंजीकृत वयज्त निमिललखखत लेखे एवं ररकािधा अिुरक्षित 
रखेगा:

(क) प्रापत एवं आपूनतधा की गई वसतुओ ंका लेखा-जोखा; और इि 
लेखों में प्रारंलभक शरे, प्राजपत, आपूनतधा, गुम वसतुओ्,ं चोरी हुई 
वसतुओ,ं वविषट हुई वसतुंओ,ं बटे् खात ेमें िाली गई वसतुओ ं
अरवा उपहार या मुफत िमूिों के रूप में दी गई वसतुओ ंऔर 
शरे भंिार जजसमें कचचे माल, तयैार वसतुओ,ं कतरि और उिके 
कूडा-कचरा (वेसटेज) शालमल है, का उललेख होिा चादहए।


